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1. OBJETIVO 
 

Asegurar que las empresas contratistas que trasladen personal en unidades de transporte de 

personal no homologadas hacia y desde el Proyecto Quellaveco cumplan los lineamientos 

establecidos en el presente instructivo. 

 

2. ALCANCE 
 

Todas las empresas contratistas del Proyecto Quellaveco que reinicien actividades en las diferentes 

áreas. 

 

3. DEFINICIONES 
 

N.A. 

 
4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA 
 

 AAQ-QLL-SOME-PRT-0003 

 AAQ-QLL-SOME-PRT-0004 

 DS 024-2017-EM 

 RM 0258-2020-MTC 
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5. DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO 

 

5.1 Inspección de unidades 

 

• Las unidades de transportes deben estar en perfectas condiciones operativas y de 

seguridad, para lo cual, los responsables de las empresas contratistas deberán 

evidenciar que la unidad haya sido previamente inspeccionada, con especial atención en 

las condiciones eléctricas y mecánicas del vehículo (sistemas de dirección, sistema de 

frenos y cinturones de seguridad). Asimismo, asegurar que dicha unidad cuente con las 

comodidades y dispositivos de seguridad necesarios para un viaje cómodo y seguro para 

el trabajador.  

 

• La inspección además de operativa deberá incluir la verificación del kit anti-derrames y 

botiquín (MTC). 

 

5.2 Notificación de movilización 

 

• Se utilizará el mismo proceso y formato de comunicación de los Protocolos de Subida 

(AAQ-QLL-SOME-PRT-0003) y Bajada (AAQ-QLL-SOME-PRT-0004) para la notificación 

de información de conductores y listado de personal, así como fechas y ciudades de 

salida y llegada. 

 

5.3 Documentación 

 

Junto con la notificación, las empresas deben enviar la documentación de la unidad y del 

conductor. 

 

 De la unida:  

 

a) Tarjeta de propiedad 

b) Permiso de transporte interprovincial 

c) Certificado de GPS 

d) CITV. Certificado de inspección técnica vehicular 

e) SOAT 

f) Póliza, seguro contra terceros 

g) Certificado de desinfección de la unidad 
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 Del conductor: 

a) DNI 

b) Licencia MTC con la categoría que corresponde 

c) Record de conductor 

d) Declaración de fatiga y somnolencia 

 

5.4 Desinfección de unidades 

 

Todas las unidades deberán ser desinfectadas por una empresa con autorización de DIGESA 

y recibir el Certificado de Desinfección antes de cada viaje sea para el ingreso o salida de 

personal del Proyecto.   

 

5.5 Escolta para ingreso y salida del proyecto 

 

• Las unidades cuyo destino es Quellaveco, Salviani, Papujune, Cortadera, deberán ser 

escoltadas desde Garita Marte hasta el punto de desembarque asignado. 

 

• Las unidades cuyo destino es Alta Montaña deberán ser escoltadas desde el puente 

Vizcachas y de igual manera deberán acompañar a la unidad hasta el punto de 

desembarque asignado. Adicionalmente se debe completar el Anexo 3 del RITRAN 

(Hoja de Ruta). 

 

• Para las salidas, el acompañamiento será hasta los puntos indicados líneas arriba. 

 

• La escolta debe pertenecer a la empresa contratista y debe estar totalmente acreditada 

para el Proyecto (fotocheck para conductor y unidad). No es necesario que tenga un 

letrero de escolta a menos que se trate de 3 unidades. La empresa contratista verificará 

que se cumpla con las disposiciones para la escolta, de acuerdo con el Anexo 2.9 del 

RITRAN (Instructivo: Escolta para vehículos en superficie). 

 

• El conductor de la escolta deberá asegurarse de tener en duplicado el Anexo 2.10 del 

RITRAN (Registro de ingreso de unidades) el mismo que presentará y dejará una copia 

en las garitas de ingreso correspondiente. 

 

• El conductor del vehículo de transporte de personal dejará en garita su DNI y se le hará 

entrega del pase de visita, el mismo que deberá ser devuelto a la salida. 
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5.6 Consideraciones 

 

• Si las unidades requieren ingresar a retirar personal se debe cumplir de igual manera todo 

el proceso. 

 

• El conductor deberá pasar por la evaluación médica (pre-embarque) y prueba rápida para 

subir al Proyecto siguiendo el mismo proceso de los trabajadores de las contratistas según 

el Protocolo de Subida (AAQ-QLL-SOME-PRT-0003) del Proyecto.  

 

• El conductor deberá tener un Anexo 16 según DS 024-2017-EM el cual deberá ser 

revisado y validado por el médico ocupacional de la empresa contratista a través de una 

certificación de aptitud firmada por el colegiado, la cual deberá ser enviada vía electrónica 

al Servicio Médico del Proyecto Quellaveco (SMI y AAQ) junto con el expediente médico.  

Se tendrán en cuenta los siguientes escenarios: 

 

a) Podrán aceptarse temporalmente exámenes ocupacionales (Anexo 16) realizados en 

clínicas no homologadas siempre y cuando no tengan una antigüedad mayor a 12 

meses y su calidad sea validada por el médico ocupacional de la empresa contratista. 

 

b) En el caso de conductores que tengan un examen ocupacional (para perfil de 

conductores) realizado para el proyecto Quellaveco en un centro médico homologado 

por Anglo American, estos podrán ser evaluados por el médico ocupacional de la 

empresa contratista y recibir una extensión excepcional de la vigencia de su examen 

médico ocupacional a través de la emisión de un certificado con extensión especial.  

Dicha ampliación no deberá exceder un plazo de 03 meses adicionales. 

 

c) Los certificados de aptitud emitidos por los médicos ocupacionales deberán ser 

aprobados antes de que los conductores se desplacen hacia el Proyecto Quellaveco. 

 

• No se aceptarán conductores que no cuenten con el anexo 16 ficha médica ocupacional 

aprobada.  

 

• Para distancias de más de 4 horas se debe contar con dos conductores. 

 

• Las unidades deben contar con el registro de pasajeros y bitácora correspondiente. 

 

• No hay límite de ingresos de las unidades. 
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• La unidad de transporte deberá mantener las condiciones mínimas de higiene durante 

todo el viaje. 

• El aforo máximo de la unidad terrestre será de 50% de capacidad máxima. Deberá dejarse 

un asiento libre entre cada pasajero, procurando una adecuada separación entre los 

pasajeros en todo momento, de acuerdo con lo establecido en la RM 0258-2020-MTC/01 

- Anexo VIII (Protocolo Sanitario Sectorial para transporte de trabajadores en el ámbito 

nacional, regional y provincial). 

 

• Ventilación adecuada a través de la apertura de compuertas superiores y/o ventanillas. 

 

• Uso de mascarillas que cumplan con la Norma Técnica Peruana 329.200:2020 durante 

todo el viaje, tanto para pasajeros como para chofer. 

 

• Proporcionar alcohol en gel al subir y al bajar de la unidad a todo el personal. 

 

• Los conductores serán hospedados dentro de los campamentos del proyecto en áreas 

restringidas con alojamiento, comedor y baños totalmente separados del campamento 

donde se encuentran los trabajadores del proyecto.  El área será de acceso y salida 

controlados por personal de Security, debiendo los conductores partir luego directamente 

para su retorno hacia la ciudad de origen transportando el personal de bajada.  

 

• Estos conductores durante su estadía en el sitio deberán cumplir con los protocolos de 

salud del proyecto. 

 

• Se reitera que las unidades que viajan desde fuera de Moquegua no estarán permitidas 

efectuar una parada en la ciudad de Moquegua por ningún motivo, sea para almorzar, 

pernoctar o cualquier otro propósito. 
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6. RESPONSABILIDADES 
 

6.1 Gerentes de Área, Gerente o Residentes de Empresas Contratistas 

 Asegurar el cumplimiento del presente instructivo por todo el personal a su cargo, incluyendo 

contratistas y sub contratistas.  

 Asegurar la implementación de acciones sensibilización y capacitación a sus trabajadores 

respecto al contenido del instructivo. 

 Cumplir con las normas de aislamiento y distanciamiento social establecidas en Quellaveco.  

 

6.2 Superintendentes, Jefes de Área 

 Ejecutar y hacer cumplir todas las especificaciones del presente instructivo. 

 Asegurar que todos los trabajadores a su cargo reciban la instrucción correcta para el 

cumplimiento del instructivo. 

 Cumplir y hacer cumplir las indicaciones médicas que sean formuladas a su personal. 

 Cumplir con las normas de aislamiento y distanciamiento social establecidas en Quellaveco. 

 

6.3 Supervisores / Jefes  

 Difundir el instructivo a su personal a cargo y asegurar el cumplimiento del mismo. 

 No permitir el ingreso de personal con evidentes síntomas respiratorios a las unidades de 

transporte de personal sin haber realizado y documentado una evaluación médica previa. 

 Cumplir y hacer cumplir las indicaciones médicas que sean formuladas a su personal. 

 Cumplir con las normas de aislamiento y distanciamiento social establecidas en Quellaveco 

 

6.4 Trabajadores 

 Acudir según lo programado a la evaluación médica de salida, portando su documento de 

identidad y requisitos establecidos en el punto 5.3 

 Cumplir las instrucciones médicas.  

 Informar cualquier cambio en su condición de salud a la supervisión y al servicio médico del 

proyecto.  Específicamente la aparición de cualquier síntoma respiratorio o fiebre. 

 Cumplir con las normas de aislamiento y distanciamiento social establecidas en Quellaveco. 

 

6.5 Médico Ocupacional de Empresa 

 Evaluar la condición de salud del personal de su empresa, determinando la autorización o 

no autorización para su desmovilización. 

 Realizar el seguimiento y cumplimiento de las reglas sanitarias establecidas en este 

instructivo. 
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7. FORMATOS 
 

7.1 Anexo 2.10 del RITRAN  : Registro de ingreso de unidades. 

7.2 Anexo 3 del RITRAN   : Hoja de ruta. 

7.3 Anexo 16 del DS 024-2017-EM : Ficha Médica Ocupacional. 

 

8. ANEXOS 
 

8.1 Anexo 2.9 del RITRAN  : Instructivo escolta para vehículos en superficie. 

8.2 Anexo 8 del RM 0258-2020-MTC/1 : Protocolo Sanitario Sectorial para transporte de 

trabajadores en el ámbito nacional, regional y provincial. 

 

CONTROL DE CAMBIOS 

Rev. 0  
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Anexo 2.10 del RITRAN: Registro de unidades 
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Anexo 3 del RITRAN: Hoja de ruta (1-2) 
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Anexo 16 del DS 024-2017-EM: Ficha médica ocupacional 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1-2) 



AAQ-QLL-SOPR-INS-0001 

INSTRUCTIVO PARA EL INGRESO DE UNIDADES DE TRANSPORTE DE 

PERSONAL NO HOMOLOGADAS CON PERSONAL DE EMPRESAS 

CONTRATISTAS PARA EL REINICIO DE ACTIVIDADES EN EL PROYECTO 

QUELLAVECO 

REV. 0 

Fecha 06/06/2020 

QUELLAVECO COPYRIGHT 

 

Miembro Del grupo AngloAmerican Plc 

Todo documento impreso se considera como “copia no controlada”, excepto cuando lleve el sello de “copia controlada”           Pág. 14 of 39 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2-2) 

 



AAQ-QLL-SOPR-INS-0001 

INSTRUCTIVO PARA EL INGRESO DE UNIDADES DE TRANSPORTE DE 

PERSONAL NO HOMOLOGADAS CON PERSONAL DE EMPRESAS 

CONTRATISTAS PARA EL REINICIO DE ACTIVIDADES EN EL PROYECTO 

QUELLAVECO 

REV. 0 

Fecha 06/06/2020 

QUELLAVECO COPYRIGHT 

 

Miembro Del grupo AngloAmerican Plc 

Todo documento impreso se considera como “copia no controlada”, excepto cuando lleve el sello de “copia controlada”           Pág. 15 of 39 

Anexo 2.9 del RITRAN: Instructivo Escolta para vehículos en superficie 
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Anexo 2.9 del RITRAN: Instructivo Escolta para Vehículos en superficie 
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